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ДОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА
КАЛУСЬКОГО РАЙОНУ ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ

Від 31.01.2023				№ 616
м. Долина

Про затвердження Порядку одержання, 
використання, обліку та звітності
благодійної та гуманітарної допомоги
наданої в воєнний період


Керуючись ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до законів України «Про гуманітарну допомогу» від 22.10.1999 № 1192-XIV, «Про благодійну діяльність та благодійні організації» від 05.07.2012 № 5073-VI, «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 № 996-XIV, Податкового кодексу України від 02.12.2010 № 2755-VI, Порядку бухгалтерського обліку гуманітарної допомоги, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 14.12.1999 № 298, постанови Кабінету Міністрів України від 05.03.2022 року № 202 «Деякі питання отримання, використання, обліку та звітності благодійної допомоги» виконавчий комітет міської ради 

В И Р І Ш И В:

1. Затвердити Порядок одержання, використання, обліку та звітності благодійної та гуманітарної допомоги наданої в воєнний період (Додаток 1).
2. Затвердити форми документів одержання, використання, обліку та звітності благодійної та гуманітарної допомоги наданої в воєнний період (Додатки 2,3,4,5,6).
3. Уповноважити працівників відділу соціальної політики на одержання та видачу благодійної та гуманітарної допомоги.


Міський голова								Іван ДИРІВ
	



	
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616
								

Порядок одержання, використання, обліку та звітності
благодійної та гуманітарної допомоги наданої в воєнний період

1. Цей Порядок створено відповідно до Законів України “Про гуманітарну допомогу” від 22.10.1999 № 1192-XIV, “Про благодійну діяльність та благодійні організації” від 05.07.2012 № 5073-VI, “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16.07.1999 № 996-XIV, Податкового кодексу України від 02.12.2010 № 2755-VI, Порядку бухгалтерського обліку гуманітарної допомоги, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 14.12.1999 № 298, постанови Кабінету Міністрів України від 05.03.2022 року № 202 “Деякі питання отримання, використання, обліку та звітності благодійної допомоги” та визначає механізм обліку, розподілу і видачі благодійної та гуманітарної допомоги у Долинській міській раді.
[bookmark: n10]2. У цьому Порядку благодійна, гуманітарна допомога це – продукти, ліки, медичні засоби, медичне обладнання, товари для особистої гігієни                       (в т.ч. дитячої), засоби індивідуального захисту, технічні засоби, пристрої, обладнання, транспортні засоби та інші товари та засоби, що безоплатно надходять до Долинської міської ради від благодійних організацій, міст-побратимів (в тому числі закордонних), благодійників, меценатів, місцевих товаровиробників, волонтерських центрів та інших, для подальшого безкоштовного розподілу між закладами і установами та видачі внутрішньо переміщеним особам (ВПО), жителям Долинської ТГ та іншим територіальним громадам, юридичним особам і категоріям фізичних осіб, які її потребують. 
Благодійна, гуманітарна допомога в контексті цього Порядку характеризується:
– безкорисливістю з боку надавача і отримувача, що свідчить про надання допомоги на благо інших без будь якої вигоди;
– добровільністю – діяльність, яку проводять за вільним волевиявленням благодійника, без будь якого примусу та втручання з боку суб’єктів владних повноважень;
– цільовою спрямованістю – наявність конкретної мети, в межах напрямів і порядку, встановлених Законом України “Про благодійну діяльність та благодійні організації”.
[bookmark: n11][bookmark: _GoBack]3. Отримувачем/набувачем благодійної, гуманітарної допомоги (далі - допомога) є Долинська міська рада, виконавчі органи Долинської міської ради комунальні підприємства, заклади, установи міської ради та інші суб’єкти.
Облік, розподіл та видача допомоги здійснюється комісією з одержання, використання, обліку та звітності благодійної, гуманітарної допомоги наданої в воєнний час (далі Комісія), яка створена розпорядженням міського голови від 28.04.2022 № 120 «Про створення комісії з одержання, використання обліку та звітності благодійної допомоги в воєнний період», уповноваженим структурним підрозділом міської ради або одним з комунальних закладів міської ради.
4. Благодійна, гуманітарна допомога, зазначена у п.2 Порядку,  яка сприятиме підвищенню якості та ефективності наданню послуг населенню Долинською міською ради може передаватися на підставі рішення сесії або рішення Комісії подальшим одержувачам/набувачам: комунальним підприємствам, закладам та установам Долинської міської ради та іншим суб’єктам з подальшим обов’язковим здійсненням ними встановленого законодавством обліку. 
5. Благодійна, гуманітарна допомога ввезена за наявними первинними документами приймається відповідальними працівниками Долинської міської ради, які проводять опис наданої благодійної, гуманітарної допомоги,  здійснюють звірку до фактично отриманих документів.
Благодійна, гуманітарна допомога ввезена без первинних документів детально описується відповідальними працівниками Долинської міської ради відповідно до додатку 2. 
Під час опису проставляється фактична кількість отриманої благодійної, гуманітарної допомоги, одиниця виміру визначається в палетах, ящиках, мішках, штуках, кілограмах, літрах, упаковках, пачках. Зважування проводиться з врахуванням ваги брутто/нетто та допустимою похибкою при зважуванні 1000 гр.
У разі виявлення розбіжностей між завезеною благодійною, гуманітарною допомогою та фактично отриманою до уваги береться опис складений вище вказаними працівниками . 
На виявленні протерміновані, пошкоджені товари, товари з пошкодженою оболонкою та вмістом, уповноваженими працівниками в присутності членів Комісії складається Акт (Додаток 3), та оформляється протоколом комісії. 
Первинні документи складені в електронній формі приймаються до уваги, з дотримання вимог законодавства. 
[bookmark: n12][bookmark: n13]6. Відділ бухгалтерського обліку та звітності міської ради (далі Відділ) проводить оцінку отриманої благодійної, гуманітарної допомоги. 
Якщо в первинній документації вказана вартість товарно-матеріальних цінностей:
- у валюті, відділ здійснює оцінку за справедливою вартістю по обмінному курсу НБУ на дату декларування;
- в національній валюті, відділ здійснює оцінку на підставі первинної документації.
Якщо відсутня первинна документація або вартість товарно-матеріальних цінностей не вказана, Відділ, беручи до уваги опис складений відповідальними працівниками Долинської міської ради, здійснює оцінку на рівні сучасної собівартості придбання (останньої ринкової ціни) на аналогічні або подібні товарно-матеріальні цінності з урахуванням індивідуальних характеристик та особливостей. Пропозиції щодо оцінки отриманої благодійної, гуманітарної допомоги (в тому числі товарів бувших у вжитку) розглядаються на засіданні Комісії та затверджуються протоколом. 
Відділ здійснює бюджетний і бухгалтерський облік гуманітарної і благодійної допомоги відповідно до ст.13 Бюджетного кодексу України,
[bookmark: n14]Порядку складання, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 28.02.2002 № 228 та Закону України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність звітність в Україні” від 16.07.1999 № 996-XIV. 
7. Благодійна, гуманітарна допомога спрямовується за такими напрямками: 
- забезпечення підрозділів Збройних Сил України, Національної гвардії України, державної прикордонної служби України, підрозділів Державної служби України з надзвичайних ситуацій та інших військових підрозділів, які беруть участь у бойових діях, пов’язаних із захистом територіальної цілісності та суверенітету України;
 - забезпечення цивільного населення на територіях України, де ведуться (велися) бойові дії або населення на територіях України, які перебувають на межі гуманітарної катастрофи; 
- задоволення потреб внутрішньо переміщених осіб та інших представників категорій місцевого населення, які постраждали від військових дій, внаслідок військової агресії російської федерації проти України (війною), у Долинській міській територіальній громаді та інших категорій населення, які проживають на території Долинської міської територіальної громади;
- сприяння підвищенню якості та ефективності наданню послуг населенню Долинською міською радою;
- формування стратегічного резерву для потреб Долинської міської територіальної громади в умовах воєнного стану в Україні з числа отриманої гуманітарної допомоги. 
8. Супроводжуючі документи і благодійна та гуманітарна допомога зберігаються у встановленому законодавством порядку. 
9. Передача отриманної благодійної, гуманітарної допомоги здійснюється за зверненням (довільної форми), від нижче зазначених осіб, а саме:
 - уповноважених представників військових адміністрацій, підрозділів Збройних Сил України, Національної гвардії України, державної прикордонної служби України, підрозділів Державної служби України з надзвичайних ситуацій, органів місцевого самоврядування, котрі знаходяться на територіях України, де ведуться (велися) бойові дії або на територіях України, які перебувають на межі гуманітарної катастрофи; 
- уповноважених представників добровольчих формувань, які створені та легалізовані в порядку визначеному законодавством, на території Долинської міської ради; 
- волонтерів, благодійних фондів, зареєстрованих в порядку визначеному чинним законодавством України; 
- уповноважених осіб підприємств, установ, організацій, закладів, в яких розміщені внутрішньо переміщені особи; 
- членів сімей військовослужбовців (першого ступеня спорідненості дружина, чоловік, батьки, діти), які беруть безпосередню участь в бойових діях, забезпечують проведення заходів з національної безпеки і оборони, відсічі і стримуванні збройної агресії російської федерації проти України (війною);
- інших категорій населення, які проживають на території Долинської міської територіальної громади;.
10. Видача благодійної, гуманітарної допомоги здійснюється за пред’явленням документа, що посвідчує особу. Гуманітарна допомога для внутрішньо переміщених осіб, видається за наявності документа про реєстрацію внутрішньо переміщеної особи на території Долинської міської ради. 
11. Під час видачі благодійної, гуманітарної допомоги ведеться журнал (прошнурований та пронумерований) та/або відомості ( Додаток 4) про видачу допомоги, в яких зазначаються:
- назва установи, закладу, підрозділу Збройних Сил України, Національної гвардії України, державної прикордонної служби України, підрозділів Державної служби України з надзвичайних ситуацій, яким надається допомога;
- прізвище, ім’я особи, якій надано допомогу;
- адреса місця фактичного проживання та/або інша контактна інформація;
- перелік товарів, які надані як гуманітарна допомога;
- підпис особи, яка отримує допомогу, або її законного представника;
- номер довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для ВПО);
- підпис старости старостинського округу (у разі передачі допомоги внутрішньо переміщеним особам або жителям старостинського округу через старосту).
На підставі запису в журналі формується перелік благодійної, гуманітарної допомоги (Додаток 5) за можливості з підписом отримувача. У разі неможливості отримання підпису одержувача на переліку благодійної, гуманітарної допомоги (Додаток 5) до нього додається світлокопія сторінки з журналу, на якій зазначено перелік одержаної благодійної, гуманітарної допомоги та підпис одержувача. Всі вищезазначені документи передаються у відділ бухгалтерського обліку та звітності для подальшого формування акту приймання -передачі (Додаток 6).
У разі неможливості отримати підпис одержувача/набувача благодійної гуманітарної допомоги на акті приймання-передачі (Додаток 6), акт може бути підписаний однією стороною (Комісією)
Акт приймання-передачі гуманітарної та благодійної допомоги передається на розгляд (Комісії) і оформляється протоколом засідання Комісії.
12. У разі наявності нерозподілених залишків допомоги на момент закінчення воєнного стану, вони передаються до комунальних закладів, установ та підприємств міської ради для використання при виконані ними статутних завдань. 


Керуючий справами (секретар)
виконавчого комітету								Роман Михнич



Додаток 2
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616
								

Перелік благодійної, гуманітарної допомоги,
 що надійшла до Долинської міської ради з 
__________________________________________________________

м. Долина					                          «_____»  _______________202__ року



	№
	Найменування матеріальних цінностей
	Одиниця виміру
	Кількість
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



______________			______________			______________
ПІБ                                                                           підпис                                  			посада

______________			______________			______________
ПІБ                                                                            підпис                              				посада

_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			посада
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			посада



















Додаток 3
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616

АКТ
виявлення протермінованих, пошкоджених товарів, 
товарів з пошкодженою оболонкою та вмістом

м. Долина					                          «_____»  _______________202__ року


Цей Акт складений про наступне:

 

	№
	Найменування матеріальних цінностей
	Одиниця виміру
	Кількість
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



______________			______________			______________
ПІБ                                                                           підпис                                  			посада
______________			______________			______________
ПІБ                                                                            підпис                              				посада


ЧЛЕНИ КОМІСІІ:
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії









Додаток 4
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616

ВІДОМІСТЬ
на видачу благодійної, гуманітарної допомоги ________________________________________________________________________________________________________________________________________


	№з/п
	Прізвище,
ініціали отримувача представника
	№телефону

	Місце постійного проживання
	Одержано,
кільк.
	Підпис отримувача
	Дата отримання

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	














Додаток 5
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616

Перелік
благодійної. гуманітарної допомоги, наданої з пункту допомоги
Долинської міської ради Івано-Франківської області для ________________
____________________________________________________________________
ДАТА
Отримувач: ПІБ 
Представник отримувача: ПІБ, номер телефону















Підпис отримувача



















Додаток 6
до рішення виконавчого комітету 
від 31.01.2023 № 616							
АКТ
ПРИЙМАННЯ-ПЕРЕДАЧІ МАТЕРІАЛЬНИХ ЦІННОСТЕЙ

м. Долина					                          «_____»  _______________202__ року


Цей Акт приймання-передачі матеріальних цінностей складений Сторонами між Долинською міською радою та ________________________________________________________________

Сторони склали та підписали цей Акт про наступне:

Долинською міською радою передано, 
а__________________________________________________________прийнято 

	№
	Найменування матеріальних цінностей
	Одиниця виміру
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ПЕРЕДАЛА(в) КОМІСІЯ:

______________			______________			______________
ПІБ                                                                           підпис                                  			голова комісіі
______________			______________			______________
ПІБ                                                                            підпис                              				секретар комісіі

ЧЛЕНИ КОМІСІІ:
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			член комісії

Прийняв: 
_____________			______________			______________
ПІБ                                                                             підпис                              			
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