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ДОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА
КАЛУСЬКОГО РАЙОНУ ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 31.10.2025				№ 1473
м. Долина

Про затвердження інформаційної
та технологічної карти
адміністративної послуги

	З метою якісно надання адміністративних послуг жителям Долинської територіальної громади, беручи до уваги рішення сесії Долинської міської ради від 30.10.2025 № 4442-62/2025 «Про доповнення Переліку адміністративних послуг», керуючись законами України «Про статус гірських населених пунктів в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Постанови КМУ від 02.07.2025 № 793 «Деякі питання встановлення доплат, передбачених частиною другої статті 6 Закону України «Про статус гірських населених пунктів в Україні», у 2025 році», виконавчий комітет міської ради
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В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційну та технологічну картки адміністративної послуги:

· ДГ – 01 – Видача довідки про фактичне місце проживання особи на території населеного пункту, якому надано статус гірського

2. Внести зміни в додаток до рішення виконкому від 13.10.2020 № 125 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг».

3. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконкому Романа МИХНИЧА.


Міський голова									Іван ДИРІВ
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги (ДГ – 01)
Видача довідки про фактичне місце проживання особи на території населеного пункту, якому надано статус гірського

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Найменування та місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги та Центру надання адміністративних послуг 
	Відділ реєстраційних процедур та оформлення паспортів

Управління «Центр  надання адміністративних послуг» Долинської міської ради (ЦНАП)
м. Долина, вул. Грушевського, 18

	2
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» Долинської міської ради (ЦНАП)

	
	
	Понеділок
Вівторок
Середа
Четвер
П’ятниця
Cубота
Неділя
	09:00 год – 16:00 год
09:00 год – 16:00 год
09:00 год – 16:00 год
09:00 год – 20:00 год
08:00 год – 15:00 год
08:00 год – 15:00 год
вихідний день

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та вебсайт Центру надання адміністративних послуг
	(03477) 2-50-53
e-mail: cnap.dolyna.info@gmail.com
www.cnap.dolyna.if.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	ЗУ «Про статус гірських населених пунктів в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови КМУ від 02.07.2025 № 793 «Деякі питання встановлення доплат, передбачених частиною другої статті 6 Закону України «Про статус гірський населених пунктів в Україні» у 2025 році»

	6
	Акти органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії Долинської міської ради від 30.10.2025 № 4442-62/2025

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява та згода на обробку персональних даних
2. Копія паспорта (1, 2 сторінка) або копія ID-картки, свідоцтво про народження (дітям до 14 р.)
3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру одержувача  коштів. Фізичні особи, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, подають копію паспорта з відповідною відміткою
4. Витяг з реєстру територіальної громади заявника
5. Акт підтвердження фактичного місця проживання
Примітка:
Копії документів подаються належним чином посвідчені, або разом з оригіналами (для посвідчення адміністратором ЦНАП)

	8
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або його представником (законним представником)

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги:
	6 календарних днів

	11
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про фактичне місце проживання або аргументована відмова

	12
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявнику або його представнику (законному представнику)
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги (ДГ – 01)
Видача довідки про фактичне місце проживання особи на території населеного пункту, якому надано статус гірського

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ, відповідальна особа
	Строк виконання етапів

	
	
	
	
	

	1
	Прийом і реєстрація заяви та вхідного пакету документів.
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	У день подання заяви

	2
	Підготовка довідки 
або відмова у наданні адміністративної послуги із зазначенням причин такої відмови
	Відповідальний працівник відділу реєстраційних процедур та оформлення паспортів
	виконує
	Не пізніше наступного робочого дня з дня подання заяви
Протягом 1 робочого дня

	3
	Підписання довідки чи аргументованої відмови 
	Міський голова (заступник голови) чи посадова особа, яка виконує обов’язки
	виконує
	Протягом 2 робочих днів

	4
	Реєстрація довідки чи аргументованої відмови
	Відповідальний працівник відділу  діловодства та організаційної роботи
	виконує
	Не пізніше наступного робочого дня після підписання

	5
	Повідомлення заявника про готовність послуги
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	Не пізніше наступного робочого дня після реєстрації

	6
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	В день звернення заявника до ЦНАП

	Загальна кількість часу на виконання послуги до 6 календарних днів

	Оскарження результату надання адміністративної послуги – в судовому порядку




Міському голові ____________________
_____________________________________
_____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові заявника)
__________________________________________________________________________
(адреса проживання)
_____________________________________
(ідентифікаційний номер)
_____________________________________
(номер телефону заявника)

ЗАЯВА
	Прошу видати мені довідку про фактичне місце проживання на території населеного пункту, якому надано статус гірського, на підставі наданих документів..

До заяви додаються:
· копія паспорта (1, 2 сторінка) або копія ID-картки заявника, свідоцтва про народження (дітям до 14 р.)
· витяг з реєстру територіальної громади заявника
· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру заявника або відмітка про відмову
· акт підтвердження фактичного місця проживання.

___________							 _____________
       дата							        підпис

Я, ___________________________________________________________________________, 
	Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх персональних даних з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, відомості з виданих на моє ім’я документів, відомостей які надаю про себе) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
	Про права . визначені ст. 8 Закону , мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлений(на). Засвідчую, що я отримав(ла) повідомлення про включення інформації про мене до БПД Долинської міської ради з метою забезпечення розгляду моєї заяви.

______________                                  ___________________________
       підпис	                                          Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ
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