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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (02304)

НАДАННЯ ВИТЯГУ З МІСТОБУДІВНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ
	Суб’єкт надання адміністративної 
послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та вебсайту)

	Відділ містобудування та архітектури 


Управління надання адміністративних послуг
м. Долина, вул. Грушевського, 18
Режим роботи:
понеділок-середа: 09:00-16:00
четвер: 09:00-20:00
п’ятниця: 08:00-15:00
субота: 8.00-15.00, неділя – вихідний день 
телефон: 2-50-53
ел. пошта: cnap.dolyna.info@gmail.com
www.cnap.dolyna.if.ua

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява встановленої форми та згода на обробку персональних даних (зразок заяви додається);
2. Копія паспорта старого зразка (сторінки 1, 2 та з відміткою про реєстрацію місця проживання) або копію паспорта у формі ID-картки та довідка про місце реєстрації заявника.
3. Копія кадастрового плану земельної ділянки.
4. Копія правовстановчих документів на споруди та земельну ділянку (у разі наявності).

	Порядок та спосіб  подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або його представником (законним представником) або надсилаються  поштою.


	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги:
	30 календарних днів.

	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з містобудівної документації або надання обґрунтованої відповіді. 

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або надсилається поштою на адресу, вказану заявником.

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. ст. 50 Закону України «Про землеустрій»
2. ст. 16 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
2. Постанова Кабінету Міністрів України від 01.09.2021 р. № 926 «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації»


Міському голові
                                                                         _______________________________
                                                                         _______________________________
                                                                                                                             (прізвище, ім’я, по батькові заявника чи назва
                                                                                                                          юридичної особи або фізичної особи-підприємця)
                                                                         _______________________________
                                                                         _______________________________
(місце проживання або місцезнаходження)
  _______________________________
(телефон)



                                               З А Я В А
Прошу надати витяг з містобудівної документації 
____________________________________________________________________
по вулиці ______________________________ у місті (селі)__________________.





Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх персональних даних з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, відомості з виданих на моє ім'я документів, відомостей які надаю про себе) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.
Про права, визначені ст.8 Закону, мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлений.
Засвідчую що я отримав(ла) повідомлення про включення інформації про мене до БПД Долинської міської ради з метою забезпечення розгляду моєї заяви.


"_____"__________202__р.                                                  _______________
                                                                                                                                                                     (підпис)
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги (02304)

НАДАННЯ ВИТЯГУ З МІСТОБУДІВНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідаль-ний
	Дія, опис етапу (виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строк виконання етапів (дії, рішення)

	
	
	
	
	

	1.
	Прийом і реєстрація заяви з відповідними документами
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	У день подання (надсилання) заяви

	2.
	Передача вхідного пакету документів до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	У день подання (надсилання) заяви або наступний робочий день

	3.
	Підготовка  витягу з містобудівної документації
	Провідний спеціаліст відділу містобудування та архітектури, начальник відділу містобудування та архітектури
	виконує
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача вихідного документу (витягу) до ЦНАП
	Відповідальний працівник відділу
	виконує
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Повідомлення заявника про готовність послуги та видача витягу
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	В день передачі документів до ЦНАП

	Загальна кількість часу на виконання послуги до 30 календарних днів.

	Оскарження результату надання адміністративної послуги – в судовому порядку
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