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ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради

від 12.11.2020  № 1035-21/2020
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ внутрішньої політики та промоції управління технічного та інформаційного забезпечення Долинської міської ради
І. Загальні  положення

1.1. Відділ внутрішньої політики та промоції управління технічного та інформаційного забезпечення (далі – Відділ) є структурним підрозділом управління технічного та інформаційного забезпечення Долинської міської ради. Відділ утворюється Долинською міською радою, підзвітний і підконтрольний міській раді, виконавчому комітету та міському голові.

1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами міністерств та відомств, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови.

П. Структура

2.1. Структура, чисельність та штатний розпис працівників відділу затверджується відповідно до рішень міської ради.
2.2. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду на конкурсній основі та звільняється з посади міським головою.

2.3. Працівники відділу призначаються на посаду на конкурсній основі та звільняються з посади міським головою.
2.4. Працівники відділу є посадовими особами місцевого самоврядування, на їх статус, права та обов’язки розповсюджуються норми Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування України» та інших галузевих законодавчих та нормативно-правових актів.

2.5. Посадові обов’язки працівників Відділу визначаються посадовими інструкціями, які затверджуються міським головою.

ІІІ. Основні функції та завдання відділу

3.1. Метою відділу є забезпечення ефективної взаємодії з засобами масової інформації, підтримання діалогових відносин з громадськістю шляхом висвітлення повсякденної діяльності міської ради, міського голови, депутатів міської ради, депутатських фракцій та груп, комунальних підприємств, установ та закладів, інституцій громадянського суспільства Долинської ОТГ.
3.2. Завдання відділу:
· Вжиття заходів щодо доведення до відома населення через засоби масової інформації про діяльність міської ради, міського голови, депутатів міської ради, депутатських фракцій та груп, комунальних підприємств, установ та закладів, інституцій громадянського суспільства Долинської ОТГ з питань внутрішньої політики, розпоряджень, прийнятих рішень.

· Участь в організації висвітлення в засобах масової інформації робочих заходів, що проводяться за участю міського голови, його заступників, депутатів міської ради.

· Висвітлення в засобах масової інформації та офіційних інформаційних ресурсах міської ради інформації про позицію окремих депутатів міської ради, депутатських фракцій та груп щодо окремих аспектів соціально-економічного розвитку Долинської ОТГ.
· Підготовка пропозицій щодо створення теле- та радіопрограм з інформаційно-аналітичного висвітлення діяльності міської ради, міського голови, депутатів міської ради, депутатських фракцій та груп на місцевих телерадіоканалах.

· Внесення в установленому порядку пропозицій щодо удосконалення системи забезпечення інформаційної відкритості.

· Поширення офіційної інформації міської ради відповідно до чинного законодавства, зокрема: розміщення у засобах масової інформації, на відомчих веб-сайтах статистичної, соціологічної, правової, довідкової та іншої актуальної інформації, що цікавить громадськість; анонсування подій та заходів; публікування звітності щодо виконання програм і планів, спрямованих на виконання завдань у визначеній сфері діяльності.

· Здійснення взаємодії між міською радою та друкованими і аудіовізуальними засобами масової інформації, що базується на різноманітності засобів комунікації (прес-конференції, брифінги, тематичні зустрічі з журналістами, поширення інформаційних матеріалів та інше), проведення акредитації журналістів.

· Інформаційне забезпечення участі керівництва міської ради та депутатів міської ради у проведенні "круглих столів", "гарячих ліній", інших виступів у засобах масової інформації, підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів.

· Підготовка текстів прес-релізів, інших повідомлень про основні заходи, що проводяться міською радою або за її участю.

· Офіційно повідомляє про час, місце проведення, порядок денний засідань, нарад, семінарів та про підсумки розгляду питань, які розглядаються, прийнятих відповідних рішень.

· Забезпечення оприлюднення відповідно до вимог частини третьої статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проєктів, розпоряджень міського голови, що мають ознаки нормативно-правового акту, та офіційне опублікування розпоряджень міського голови, які є нормативно-правовими актам після їх державної реєстрації, проєктів рішень та рішень Долинської міської ради, що вносяться на її розгляд.

· Здійснює контроль за своєчасним поданням інформації структурними підрозділами міської ради з метою їх висвітлення.

· Сприяє інформаційному наповненню офіційних сторінок в мережі Інтернет інформацією про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний, науково-технічний розвиток громади.
3.3. Відділ, відповідно до покладених на нього завдань:
· забезпечує контроль за виконанням рішень міської ради, виконавчого комітету та розпоряджень міського голови з питань, що належать до компетенції відділу;

· приймає участь у різноманітних заходах, семінарах, конференціях та забезпечує якісне представлення міста, його потенціалу з питань, що належать до компетенції відділу;

· здійснює підготовку (бере участь у підготовці), у межах повноважень, проектів угод, договорів, меморандумів, протоколів зустрічей делегацій і робочих груп, інформаційних та аналітичних матеріалів, проектів рішення виконавчого комітету та міської ради;

· виконує інші функції, пов'язані з виконанням покладених на нього завдань. 

ІV. Права відділу

4.1. Відділ має право: 
·   залучати спеціалістів інших структурних підрозділів, підприємств, установ і організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до його компетенції;
·   одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів, підприємств, установ і організацій інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
·   здійснювати контроль за додержанням підприємствами, установами та організаціями, а також громадянами вимог законодавства та нормативних актів з питань, що належать до його компетенції;
·   скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції. 
V. Фінансування діяльності відділу

5.1. Відділ фінансується за рахунок коштів міського бюджету Долинської об’єднаної територіальної громади, в межах асигнувань передбачених на утримання виконавчих органів Долинської міської ради.

VI. Взаємодія з іншими органами

6.1. Відділ в процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також з підприємствами, установами, організаціями та об'єднаннями громадян.

VII. Заключні положення

7.1. Ліквідація і реорганізація відділу здійснюється за рішенням Долинської міської ради у встановленому законом порядку.

7.2. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться рішенням Долинської міської ради.
