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 ДОЛИНСЬКА 


ЗАТВЕРДЖЕНО
    МІСЬКА РАДА





рішення виконавчого комітету

 







від 23.02.2022 № 370
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (01601)
Надання громадянам статусу особи, яка проживає і працює (навчається) на території населеного пункту, якому надано статус гірського
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайту)

	Відділ реєстраційних процедур та оформлення паспортів
Управління надання адміністративних послуг (ЦНАП) Долинської міської ради
Управління надання адміністративних послуг

м. Долина, вул. Грушевського, 18
Режим роботи:

понеділок-середа: 09:00-16:00

четвер: 09:00-20:00

п’ятниця, субота: 08:00-15:00
неділя – вихідний день

Віддалені робочі місця адміністраторів

вул. Шевченка, 22 с. Гериня

вул. Шевченка, 19 с. Гошів

вул. Івана Франка, 303а, с. Грабів

вул. Шевченка, 81а с. Княжолука

вул. Шевченка, 103а с. Лоп’янка

вул. Тур’янська, 40 с. Мала Тур’я

вул. Новичка, 15 с. Новичка

вул. Шевченка, 64 с. Оболоння

вул. Голейко, 7 с. Рахиня

вул. Центральна, 22, с. Солуків

вул. Шевченка, 71 с. Тростянець (для жителів с.Сл.-Долинської)
вул. Шевченка, 92 с. Яворів

вул. Шевченка, 4 с. Якубів

Режим роботи: 

понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 год. до 16:00 год

п’ятниця з 08:00 год. до 15:00 год.

перерва на обід з 12:00 год. до 13:00 год. 

субота, неділя - вихідні
телефон: (03477) 2-50-53
Електронна адреса: cnap.dolyna.info@gmail.com

Веб-сторінка: https://cnap.dolyna.if.ua

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копія паспорта громадянина України (з пред’явленням оригіналу)

Дві фотокартки розміром 30 х 40 міліметрів

Свідоцтво про народження (для осіб у віці до 16 років)

Посвідка на проживання в Україні (для іноземних громадян та осіб без громадянства)

Довідка про постійне проживання у гірському населеному пункті, виданої уповноваженим органом (громадянам, які постійно проживають у гірському населеному пункті (у тому числі дітям))

Довідка з місця роботи (громадянам, які постійно працюють у гірському населеному пункті)

Довідка навчального закладу (громадянам, які навчаються на денних відділеннях навчальних закладів, розташованих у гірському населеному пункті)



	Порядок та спосіб  подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник- фізична особа
може особисто, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	Платність (безоплатність) 
	Безоплатне надання



	Строк надання адміністративної послуги.
	У місячний строк

	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення

Рішення про відмову у видачі посвідчення



	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України "Про статус гірських населених пунктів в Україні" ст. 5
Постанова КМУ від 19.03.1996 №345 "Про посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту"


 ДОЛИНСЬКА 


ЗАТВЕРДЖЕНО
    МІСЬКА РАДА





рішення виконавчого комітету

 







від 23.02.2022 № 370
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги (01601)
Надання громадянам статусу особи, яка проживає і працює (навчається) на території населеного пункту, якому надано статус гірського

	№

з/п
	Етапи
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні струк-турні підроз-діли
	Термін

вико-нання,

днів

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Прийом та  перевірка повноти і правильності поданих документів. 
	Адміністратор
ЦНАП

	+
	
	
	
	ЦНАП

	В день подачі заяви 

	2.
	Реєстрація заяви за допомого програмного забезпечення «Універсам послуг».
	Адміністратор

ЦНАП


	+
	
	
	
	ЦНАП
	В день подачі заяви

	3.
	Передача за описом вхідного пакету документів працівнику відділу діловодства та організаційної роботи управління технічного та інформаційного забезпечення (далі УТ та ІЗ)  
	Адміністратор

ЦНАП, 
працівник відділу діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ 

	+
	
	
	
	ЦНАП
відділ діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ 
	не пізніше наступного робочого дня після їх отримання

	4.
	Реєстрація супровідного листа та передача на підпис та проставляння штампу керівнику органу місцевого самоврядування.
	працівник відділу діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ 
	+
	
	
	
	відділ діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ 
	В день прийняття пакету документів

	5.
	Реєстрація  вихідного супровідного листа та передача адміністратору  управління надання адміністративних послуг
	працівник відділу діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ, адміністратор

ЦНАП   
	+
	
	
	
	ЦНАП
відділ діловодства та організаційної роботи УТ та ІЗ 
	не пізніше наступного робочого дня після підписання

	Загальна кількість часу на виконання послуги
	У місячний строк 


Примітка: Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
